ANEXAJ.A HCLNR. (| / RO O
Regulament de organizare si functionare

A Serviciului Public Pavaje Spatii Verzi Céldrasi

CUPRINS

Capitolul: I - Dispozitii Generale, pag. 2-7;

Capitolul: II - Organizare, pag. 7-8;

Capitolul: III - Conducerea SPPSV Caldrasi, pag.8- 9;
Capitolul: IV - Atributiile compartimentelor, pag.9 - 18;
Capitolul: V - Dispoxzitii finale, pag 18-19,

CAPITOLUL I Dispozitii Generale.

Articolul 1.Constituire
Serviciul Public Pavaje Spatii Verzi Céldrasi a fost Infiintat prin Hotirirea

3

Consiliului Local nr. 75/2000 si reorganizat prin HCL nr. .../.......... in temeiul
actelor normative incidente:

Articolul 2. Acte normative de reglementare

- OUG nr. 57/2019 — Cod administrativ;

- OG 71/2002 privind organizarea si functionarea serviciilor publice de
administrare a domeniului public si privat de interes local;

- Lege nr. 24/2007 privind reglementarea si administrarea spatiilor verzi din
intravilanul localititilor.

L - Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale;

- HG nr. 1349/2001 privind atestarea domeniului public a] judetului Cilaragi,
precum si al municipiilor, oraselor si comunelor din judetul Clirasi;

- HG nr. 1303/2011 pentru modificarea s1 completarea unor anexe Ia Hotarérea
Guvernului nr. 1.349/2001 privind atestarea domeniuluj public al judetului Calaragi,
precum si al municipiilor, oraselor si comunelor din judetul Caldrasi;

- OUG nr.195/2005 privind protectia mediului;

- Ordonanta nr. 21/2002 privind gospodarirea localitatilor urbane si rurale;

Articolul 3. Competents - 3
Serviciul Public Pavaje Spatii Verzi Cildrasi, conform HCL 0 s LT va
gestiona, administra si realiza in regie proprie urmitoarele activitati de interes [ocal:
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a) executarea lucrarilor de construire, modernizare si intretinere a strazilor si a
drumurilor, in stricta concordanti cu documentatiile de urbanism si pe baza studiilor de
circulatie si de trafic; '

b) verificarea stérii tehnice a strizilor, identificarea si localizarea degradirilor
produse in carosabil si remedierea operativi a acestora;

c) cresterea eficientei lucrarilor de construire, reabilitare si intretinere a strizilor
s1 a drumurilor, prin adoptarea unor solutii, materiale si tehnologii performante;

d) organizarea fronturilor de lucru, semnalizarea corespunzatoare a lucrdrilor si
adoptarea restrictiilor de circulatie necesare desfasurarii traficului in conditii de siguranti
pe toatd durata executiei lucrérilor de construire, modernizare si Intretinere a strazilor;

e) evitarea si/sau limitarea deterioririi domeniului public, determinati de executia
lucrdrilor de constructii, precum si refacerea zonelor adiacente afectate;

f) realizarea si intrefinerea in perfects stare de functionare a instalatiilor de
dirijare a circulatiei, a semafoarelor, a indicatoarelor rutiere si a marcajelor;

g) perfectionarea si modernizarea mijloacelor de semnalizare si avertizare rutiers
si de dirijare a circulatiei;

h) amenajarea si Intretinerea locurilor de parcare;

i) dezvoltarea §i amenajarea spatiilor publice In strinsi concordantd cu
necesitatile comunitéilor locale i cu documentatiile de urbanism aprobate potrivit legii;

J) amenajarea, intretinerea si Infrumusetarea zonelor verzi, a parcurilor si
gradinilor publice, a locurilor de joaca pentru copii;

k) administrarea si exploatarea bailor s$i WC-urilor publice;

1) conservarea, protejarea si extinderea fondului vegetal existent;

m) producerea materialului dendrofloricol necesar amenajarii, decordrii si
infrumusetdrii zonelor verzi adiacente tramei stradale si a locurilor de agrement;

n) intretinerea si exploatarea lacurilor de agrement, a strandurilor si a celorlalte
lacuri si bél{i apartindnd domeniului public al municipiului Célarasi;

0) asanarea §i amenajarea terenurilor mlédstinoase din municipiul Caldrasi,
amenajarea si intrefinerea cursurilor de ap# ce traverseazs localitatile, prin lucriri de
indiguire, dirijare si asigurare a scurgerii;

Activitdtile autorizate pot fi completate sau extinse doar in baza hotdrarilor
Consiliului Local al municipiului C#lirasi.

Executarea unor lucriri din sfera competentelor atribuite in alte zone decit cele
administrate care apartin domeniului public si privat al municipiului, pot fi realizate doar
- temporar, in baza dispozitiei ordonatorului principal de credite, justificate financiar

ulterior. ~

Totodatd, SPPSV Cilarasi va putea realiza activitatile autorizate, conform HCE, nr.
12020, citre terti, autoritati/institutii, doar in baza unui contract de prestiri servicii.
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Costul/pretul serviciilor autorizate prestate de SPPSV Cilirasi, sunt prezentate in
Anexanr...... din prezenta hotirare.

Articolul 4.Patrimoniu
Pentru realizarea activititilor prezentate la art. 2, SPPSPV Calarasi beneficiaza de

bunuri imobile apartinand domeniulu; public,date in administrare de citre Consiliul Local
si bunuri mobile dobandite prin achizitii din fonduri bugetare, inregistrate in evidenta
contabild proprie (patrimoniu), dar care sunt bunuri proprietate publica sau privatd a
unitafii administrativ teritoriale a municipiului Calarasi.

De asemenea, terenurile cu destinatia spatii verzi, constructiile, echipamentele si
alte articole din aria parcurilor, date in administrare prin HCL nr. ......... w5t e o i s 5
vor fi inventariate de citre o Comisie mixtd pentru actualizarea suprafetelor si inregistrare

in afara bilantului.
Activitatea de inventariere se va realiza in termen de 60 zile, iar rezultatul se va

consemna intr-un proces verbal.

Articolul 5. Surse de finantare
Finantarea cheltuielilor curente si de capital necesare functiondrii Serviciulu

Public Pavaje Spatii Verzi Célarasi se vor realiza integral din bugetul local, in baza
gestiunii directe, doar pentru activitatile date 1n competenia serviciului prin hotarari emise
de Consiliul Local.

Realizarea activitatilor autorizate si a indicatorilor profesionali/de performantise
vor indeplini in limita bugetelor aprobate si a fondurilor alocate.De asemenea,investitiile si

alocate.
Pentru celelalte situatii, ce vizeazi extinderea obiectului de activitate, SPPSV

Calarasi va realiza lucrarea/serviciul 1n baza Hotérarilor emise de Consiliul Local al
nunicipiului Calirasi, cu asigurarea alocatiilor bugetare necesare realizirii.

Articolul 6. Functii

I Administrarea si intretinerea drumurilor;

a) executarea lucrdrilor de construire, modernizare si intretinere a strizilor si a
drumurilor, in stricts concordantd cu documentatiile de urbanism i pe baza
studiilor de circulatie si de trafic;

b) verificarea stirii tehnice a strazilor, identificarea §i localizarea degradarilor
produse in carosabil si remedierea operativi a acestora;

c) cresterea eficientei lucririlor de construire, reabilitare i Intretinere a strazilor
si a drumurilor, prin adoptarea unor solutii, materiale si tehnologii |
performante; ‘ :
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d) organizarea fronturilor de lucru, semnalizarea corespunzétoare a lucririlor si
adoptarea restrictiilor de circulatie necesare desfasurarii traficuluj in conditii de
siguran{d pe toatd durata executiei lucririlor de construire, modernizare si
intretinere a strazilor;

€) evitarea si/sau limitarea deteriordrii domeniulyj public, determinats de executia

8) perfectionarea si modernizarea mijloacelor de semnalizare si avertizare rutiers
$i de dirijare a circulatiei;

h) amenajarea si intretinerea locurilor de parcare;

i) dezvoltarea si amenajarea spatiilor publice in stransi concordantd cy
necesitéatile comunitafilor locale si cu documentatiile de urbanism aprobate
potrivit legii;

j) identificarea gi reabilitarea strizilor pentru crearea/asigurarea unor conditii de
sigurantd in ceea ce priveste circulatia rutiers,

II. Amenajarea, intretinerea s1 infrumusetarea zonelor verzi din competents:

a) amenajarea, intretinerea i infrumusetarea zonelor verzi, a parcurilor,
scuarurilor si gridinilor publice, a locurilor de Jjoacd pentru copii;

b) administrarea si exploatarea bailor si WC-urilor publice;

C) conservarea, protejarea. si extinderea fondului vegetal existent pentru
mentinerea biodiversitatii;

d) producerea materialuly; dendrofloricol necesar amenajarii, decoririi si
infrumusefdrii zonelor verz adiacente tramei stradale $i a locurilor de
agrement;

e) intretinerea spatiilor verzi, se va realiza periodic, prin lucriri de amenajare,
restaurare si modernizare, in limita fondurilor aprobate;

f) mentinerea §i dezvoltarea functiilor de protectie, mentinerea peisajului si
protectiei mediului in scopul ocrotirii sinataii;

g) regenerarea i extinderea spatiilcr verzi;

h) identificarea zonelor deficitare si realizarea de lucrdri pentru extinderea
suprafetelor acoperite cuy vegetatie;

1) extinderea suprafetelor ocupate cy spatii verzi prin identificares unor terenuri
Cu potential ecologic si sociocultural

I1I.Crearea, mentinerea s; administrarea spatiilor amenajate destinate copiilor si
activitatilor sportive:

a) dezvoltarea, prin realizarea de investitii, in scopul cresterii Suprafetelor si a

numarului de spatii amenajate; 4

b) mentenanta articolelor si echipamentelor existente;
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¢) asigurarea conditiilor de sigurants prin Incadrarea/delimitarea corespunzatoare
a locurilor de joaca pentru copii si activitati sportive;

d) asigurarea, inlocuirea §i 1intretinerea  articolelor ce pot genera
evenimente/accidente;

e) creearea mediului adecvat si natural in aria spatiilor amenajate.

III. Intretinerea mijloacelor si instalatiilor rutiere:

a) gestioneaza echipamentele de semnalizare si modalitatile de coordonare trafic
conform recomandérilor/avizelor emise;

b) asigurd metenanta instalatiilor si echipamentelor de semnalizare rutiers;

¢) realizeaza marcajele rutiere de delimitare rutier;

d) instalaleazi si verifici instalatiile si echipamentele de semnalizare si avertizare
in domeniul rutier. :

IV. Alte activititi
L a) intretinerea si exploatarea lacurilor de agrement, a strandurilor si a celorlalte

lacuri si balti apartinand domeniului public al municipiului Calarasi;

b)asanarea §i amenajarea terenurilor mlagtinoase din municipiul Célarasi,
amenajarea §i intretinerea cursurilor de apa ce traverseazd localitatile, prin lucriri de
indiguire, dirijare si asigurare a scurgerii

Articolul 7. Obiective
In vederea realizirii domeniului siu de activitate, previzut la art, 2, Serviciul

Public Pavaje Spatii Verzi Cilaras iindeplineste urmitoarele obiective generale:

a) desfagoard activitati de management privind organizarea activititilor si
respectarea normativelor de munci pe fiecere compartiment/birou/serviciu in parte ;

b)asigura imbunititirea continui a organizari isi functionarii serviciilor de
specialitate, a folosirii capacitatilor si a calitétii serviciilor prestate;

¢) asigura organizarea si functionarea rationald a resurselor;
. d) asigura incadrarea in conturile specifice de materii prime si materiale;

~ ¢) asigura utilizarea cu eficienta a timpilor normativi de lucry;

f) organizeaza controlul tehnic de calitate al prestatiilor;

g) organizeaz3 gestiunea si intretinerea mijloacelor
fixe/activelor/bunurilor/echipamentelor pe care le are in administrare;

h) asigura utilizarea la capacitatea tehnici a mijloacelor de productie;

1) asigura aplicarea normelor de protectie si igiena a muncii, PSI i paza bunurilor
proprii sau atribuite gratuit de autoritatea locali;

j) elaboreazi planul de investitii pe care il supune spre aprobare Consiliului Local
si rdspunde de aplicarea acesteia;

k) elaboreazi proiectul bugetului de venituri si cheltuieli pe care il supune
aprobdrii consiliului local;
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I) urméreste executarea bugetului de venituri si cheltuieli si raporteazi de acesta
in conditiile legii;

m) raspunde de modul de utilizare a creditelor bugetare;

n) asigura respectarea disciplinei tehnologice a muncii;

0) elaboreaza studii, documentatii si proiecte pentru dezvoltarea si modernizarea
activitdfii pe care le supune aprobirii Consiliului Local;

p) elaboreaza norme de consum si manopera specific serviciului pe baza de studii;

q) efectueazi, periodic, analize zle modului de realizare a prestatiilor stabilind si
masurile necesare pentru eliminarea lipsurilor constatate;

r) organizeazi ,conform legii, controlul financiar preventiv;

s) organizeazi, potrivit legii, inventarierea anuala sau de cate ori este nevoie, a
materiilor prime, materialelor, mijloacclor fixe si obiectelor de inventar aflate in
administrare,

t) fundamenteazi costurile pentru activititile prestate, pe baza tarifelor aprobate;

u) intocmeste devize estimative pentru lucrdrile ce urmeaza a le executa pe bazi
de notd de comandi sau la cerere ciitre terti, institutii/autorititi;

v) intocmeste situatii de lucriri pentru prestatiile executate in vederea justificirii
costurilor realizate;

w) efectueaza plati citre furnizorii de materiale, piese de schimb, etc;

x) efectueaza, in conditiile legii, plati pentru bugetul de stat si bugetul asiguririlor

sociale;
CAPITOLUL II. Organizare
Articolul 8 Structura organizatorics
Structura organizatorica si statul de platd a Serviciului Public Pavaje Spatii Verzi
Caldrasi, aprobata prin HCL nr. .......... S , Anexele nr. 4-5 este prezentats

astfel:
’ 1. Conducerea SPPSV Cilirasi este asiguratd de citre:

— director si director adjunct.
2. Componenta Serviciului:

- Compartimente (3):
- consilier juridic;
- calitatea produselor realizate AQ-CQ;
- responsabil tehnic executie .
- Servicii (7):
- serviciul personal, salarizare, financiar si contabilitate;
- serviciul achizitii, contracte, administrativ;
- serviciul drumuri;
- serviciul mixturi asfaltice;
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- serviciul spatii verzi:
- serviciul serd-pepiniera; ‘
- serviciul atelier reparatii mecanice, Intretinere spatii terenuri amenajate
pentru copii si activitati sportive si indicatoare rutiere;
Total personal 124,

CAPITOLUL III Conducerea SPPSV Cilirasi
Articolul 9Conducerea serviciului public este asigurata de citre director si
director adjunct.

In realizarea obiectivelor enuntate conducerea SPPSV Cilarasi beneficiazi de un
numdr de 122posturi, distribuite pe structuri functionale, compartimente, birouri si servicii
conform atributiilor de munci. Sarcinile/dispozitiile de lucry sunt asigurate ierarhic in
functie de prioritatile si planurile de activitate zilnice/lunare/anuale.,

Activititile si prioritatile Serviciului sunt trasate in cadrul sedintelor operative de
citre conducerea Primirie; municipiului Caldrasi, pe bazi de note de comands
scrise/dispozitii, in limita fondurilor bugetare alocate si sunt transmise personalului
subordonat in cadrul sedintelor de lucru informale, cu sarcini si termene.

Conduce, coordoneazs $i  avizeazi activitatile birourilor/serviciilor si
compartimentelor, participa si coordoneazs activitatile de personal, economice si achizitii
publice. Aproba notele de fundamentare si avizeazs proiectele de buget.

In realizarea competentelor, conducerea SPPSV Calarasi emite decizii cy caracter

Conducerea SPPSV Caldrasi dispune i aprobd realizarea de investitii si achizitii
pentru buna desfasurare si indeplinirea obiectivelor Serviciului, in limita fondurilor
bugetare aprobate prin buget, conform reglementarilor in vigoare.

Coordoneazi activitatea de informare, petitii si acces informatii publice in mod
direct, respectiv cu sprijinul compartimentelor de specialitate subordonate, in functie de
‘problematica sesizat.

Conduce si urmiregte realizarea obiectivelor si functiilor atribuijte SPPSVsi
exercitd atributiile specifice de contro] preventiv.,

Activitatea SPPSV Calarasi este prezentatd si sustinuti in cadruy] Consiliutui

Local/ Primariei municipiului Calaragi prin riote raport si adrese informale.
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In cadrul Consiliului Local, respectiv in sedintele operative organizate de
conducerea Primdriei, participd §i asigurd informatii de specialitate pentru realizarea unor
obiective/lucriri din sfera de atributii a SPPSV Céléarasi. '

Aduce la indeplinire dispozitiile ordonatorului principal de credite, in limita
competentelor si a fondurilor alocate si colaboreazi cu Directiile de specialitatea din
cadrul Primériei. '

Coordoneazd si colaboreazi cu entitatile ce detin atributii in domeniul pentru
realizarea, inventarierea i actualizarea permanents a Registrului spatiilor verzi.

CAPITOLUL IV Atributiile compartimentelor
Articolul 10. Serviciul Personal Salarizare Financiar Contabilitate

- ia masuri de reducere a cheltuielilor materiale,crestere a rentabilititii si
eliminarea pierderilor;

- asigurd folosirea integrala a timpului de Iucru in cadrul biroului;

- raspunde de eliminarea imobilizarilor financiare in stocuri supranormative,
faramiscare si disponibile, stabileste masuri de prevenire a formarii de noi imobiliziri in
cadrul biroului;

- urmaregte rezultatele aplicarii masurilor de organizare a productiei si muncii
precum si nivelul calitativ de Indeplinire a normelor de munca;

- aplica respectarea prevederilor legii salarizirii si a celorlalte acte normative in
vigoare;

- analizeazd activitatea econornico-financiara, stabileste masuri concrete si
eficiente pentru imbunatitirea continua a activitdtii economico-financiare;

- asigura desfdsurarea ritmica a operatiunilor de decontare cu furnizorii si
beneficiarii contravalorii serviciilor prestate la lucririle executate;

- asigura plata la termen a sumelor care constituie obligatia serviciului fata de

bugetul statului si terti;
- urmdreste lichidarea termenelor si stabileste masuri pentru evitarea credrii de

- noi debite sau pagube materiale;

- urmdreste zilnic operatiunile de casa in conformitate cu prevederile
regulamentului operatiunilor de casa aprobat de actele normative in vigoare;

- asigura si rdspund de organizarea si functionarea in bune conditii 2
contabilitatii , valorilor patrimoniale in conformitate cu planul de conturi in vigoare;

- asigura efectuarea corecta si la timp a inregistririlor contabile privind fondurile
fixe, mijloacele circulante, salariile si alte drepturi de personal, cheltuieli de productie sau
circulatie si calculul prefului de cost, mijloacele banesti, fonduri proprii, aite fonduri,
debitori si creditori si alte decontiri, investitiile si rezultatele financiare atat pe serviciu cat
si pe activitati, Py

- inventariazd periodic totalitatea valorilor patrimoniale . si- urméreste
definitivarea potrivit legii a rezultatelor inventarierii; /
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- Intocmeste bugetul de venituri si cheltuieli impreuna cu celelalte servicii si il
supune aprobarii;

- Intocmeste lunar balante de verificare pentru conturile sintetice si pentru cele
analitice si urmareste concordanta dintre acestea;

- intocmeste darea de seama trimestriala privind executia bugetara ;

- asigura aplicarea cu fermitate a controluluj financiar preventivy asupra
necesitatii si oportunitatii tuturor operafiunilor care se nasc, modifica si sting drepturi si
obligatii patrimoniale, pentru a preintdmpina pe cele nelegale, neeconomicoase, precum si
incalcarea dispozitiilor legale, imobilizarea fondurilor si pagubirea avutului obstesc;

- Intocmeste actele privind garantiile materiale pentry gestionari  si
urmaresteretinerea lor;

- exercita atributiunile mentionate mai sus si altele cu caracter specific ce decurg
din actele normative in vigoare sau dispuse de conducerea unitatii;

- biroul financiar contabil transmite forului ierarhic superior diri de seama
contabile, realizarea planurilor financiar contabile;

- asigura respectarea stricta a nivelului costurilor planificate pe unitate s
activitati;

- stabileste, prin personalul specializat, conform atribugiilor de serviciy,
necesarul de muncitori pentru calificare si recalificare a anumitor categorii de personal,
meserii,in functie de fondurile bugetare zlocate in acest SCOp, pentru care serviciul are
deficit si supune aprobarii;

- asigura recrutarea, selectia si promovarea profesionala a personalului in functie
de competente ;

- raspunde de organizarea examenelor say a concursurilor pentru incadrarea si
promovarea in munca a personalului precum si verificarea Indeplinirii de citre solicitanti a
conditiilor prevazute de lege ;

- ia act de eventualele abateri disciplinare sesizate de sefii structurilor si propune
pre aprobarea conducerii Serviciului membrii comisiei de cercetare disciplinari;

- intocmeste contractele de munci, actele aditionale, gestioneaza si indeplineste
activitdtile specifice reglementate de legisletia muncii;

- verifica pontajele si intocmeste statele de salarizare pentru personalul SPPSV:;

- indeplineste prin intermediul lucritoruluj desemnat atributiile specifice
consilierului de etici si avertizorului de integritate la nivelul Serviciului, conform Codylui
de conduita si a procedurilor de lucru;

- seful de serviciu exercita prerogativele de control financiar preventiv;

- realizeaza orice alte activitati repartizate de conducerea Serviciului.

Serviciul Personal Salarizare Financiar Contabilitate este condus de seful de
serviciu si se subordoneazi directorului si directorului adjunct.
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rutiere; Serviciul Drumuri, Serviciul Fabricatie Mixturi Asfaltice, Serviciul Spatii Verzi,
Serviciul Sera-Pepiniera si Oficiul Jjuridic,

Articolul 11. Serviciul Achizitii, Contracte si Administrativ
' - urmdreste si verifici permanent respectarea termenelor de aprovizionare s
Propune masuri pentru realizarea acestory ;

- duce la indeplinire toate dispozitiile ierarhice 1n domeniul aprovizionirii si
achizitiilor, in limita bugetelor aprobate si a fondurilor alocate; v

" Propune solutii, mpreuna cy celelalte compartimente, pentry rezolvarea
problemele ridicate de acestea, in misura competentelor si atributiilor;

- informeazi conducerea unititii asupra realiziri; programului de achizitii;

- raspunde de aplicarea normativelor din domeniu] legislatiei muncii;

- colaboreazi cu toate compartimentele la intocmirea programului de
aprovizionare cu materii prime, materiale, combustibil, utilaje si piese de schimb, necesare
realizérii programului de productie;

- urmareste aprovizionarea cy materii prime, materiale, conform contractelor si
reparatiilor planificate;

- 1a masuri de preintémpinlare si formarea de stocur; Supranormative;

- raspunde de gospodarirea judicioasa 2 materiilor prime, materialelor
combustibililor si ambalajelor;

- colaboreazd cu factorii de raspundere la Intocmirea programelor privind
asigurarea de piese de schimb pentru mijloacele auto si utilajele din dotare;

- propune casarea mijloacelor de transport auto si utilaje care si-au indeplinit
norma de casare;

\ = propune,in colaborare cu celelalte compartimente, procurarea de mijloace de
transport auto si utilaje noi dupd necesitate;

- raspunde si asigura accesul in unitate al angajatilor si a altor persoane din afara

- Organizeaza paza incintei unitatii,precum si serviciile de permanenta;

- urmareste modul de gospodairire rationala a combustibilului, energiei din toate
locurile de consum a acestora;

- Impreuna cy subunititile stabileste necesarul de energie, de combustibil, se
ingrijeste de contractarea cy fumnizorii, asigurand formele necesare;
| - controleazi la toate locurile de munca aplicarea cu strictete a normelor privind
protectia muncii ;

- indruma formatiile de lucry pentru a lua masurile necesare in ‘vederea
prevenirii accidentelor de munca si imbolnavirilor profesionale;

-
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- realizeazi cu persoana delegatd modul de respectare a regulilor de protectie a
muncii si psi la nivelul personalului 7ESA;

- intocmeste materialele necesare, pentru analiza activitatii de protectia muncii si
P.S.I pentru personalul 7TESA,

- asigura materialele de comunicare si informare in domeniul P.S.1;

- asigura o permanenta activitate de prevenire si stingere a incendiilor, t{indnd
seama de indicatiile prevazute de legislatia in vigoare nivelul 7ESA;

- participa la cercetarea cauzelor accidentelor de munca la nivelul SPPSV;

- seful de birou indeplineste atributiile specifice de consilier achizitii publice;

- asigura in colaborare cu celelalte compartimente functionale, fundamentarea
programului de achizitii;

- urmireste indeplinirea integrala a programului de achizitii,

- asigura defalcarea pe compartimente a indicatorilor si programelor de achizitii;

- seful serviciului, cu sprijinul compartimentului juridic, incheie contractele de
prestari servicii §i achizitii;

- urmireste derularea contractelor si sesizeazd in scris conducerea asupra

neregulilor identificate.
Serviciul este condus de seful de birou si se subordoneazd directorului si

directorului adjunct.

Pentru realizarea atributiilor colaboreazd cu Serviciul Personal Salarizare
Financiar Contabilitate, Compartiment juridic, Serviciul reparatii mecanice, intretinere
jocuri de copii si activitati sportive si indicatoare rutiere, Serviciul Drumuri, Serviciul
Fabricatie Mixturi Asfaltice, Serviciul Spatii Verzi si Serviciul Sera-Pepiniera.

Articolul 12. Compartiment juridic

- pastreazd evidenta documentelor juridice la nivelul Serviciului (registrul
corespondentei, avize legalitate, registrul de termene, etc.si sintetizeaza neconcordantele si
incalcarile normelor legale cu prilejul consultarilor si analizelor solicitate).

_ exercitd caile de atac ordinare si extraordinare pentru indepartarea hotérérilor
netemeinice si nelegale pronuntate de instantele judecatoresti si ale Curtii de conturi.

_stiruie in vederea aflarii adevarului in fiecare cauza si solicita administrarea
probelor necesare pentru justa solutionare a cauzei.

_va lua masuri pentru punerea in executare a hotérarilor judecitoresti definitive si
irevocabile;

-asigura documentafia necesara pentru audientele ce se acorda de conducerea
unitatii la problemele ce intra in obiectul de activitate al serviciului.

-colaboreazi la Intocmirea proiectelor de instructiuni, norme, decizii;

_intocmeste proiecte de contracte sau proiectele oricdror acte cu caracter juridic in

legatura cu activitatea unitatii;
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- avizeazd la cererea conducerii, proiectele cu caracter normativ, de reglementare
care au legatura cu activitatea si atributiileunitatii;

-redacteazdmotivand in fapt si in drept actiunilecdtreinstantele de judecata,
cererile de eliberare a titlurilor notariale, intdmpinarileimpotriva proceselor- verbale prin
care s-au aplicat amenzi unitdtii precum si plangerile si sesizdrile organelor de urmérire
penala si le inainteazd acestora in termenele prevazute de lege cu toate actele probatorii
necesare, puse la dispozitie de serviciul sau compartimentul de resort;

-formuleaza si depune Intdmpinéri scrise in toate litigiile Tnainte de primul termen
prin care sa se facd o apdrarecorespunzitoare a intereselor serviciului, anexand la ele
actele probatorii pe care se intemeiazaapararea.

-reprezintd unitatea in fata instantelorjudecatoresti si alte organe de jurisdictie si
depune diligenta ca litigiul sa se solutioneze de urgenta , potrivit delegarii date de cétre
conducerea unitatii;

-exercita daca este cazul caile de atac legale si ia orice alte masuri necesare
apdrariiintereselor legale ale unitatii.

Compartimentul juridic este subordonat directorului si directorului adjunct.
Compartimentul colaboreazd cu Serviciul Personal Salarizare Financiar
Contabilitate si Serviciul Achizitii, Contracte si Administrativ.

ARTICOLUL 13. Compartiment AQ-CQ si RTE
-coordoneazdactivitatile de elaborare a documentelor sistemului de management

al calitdtii, de modificare, revizie, difuzare, retragere si arhivare a acestora;

- avizeaza aceste documente;

-planifica si asigura efectuarea auditurilor interne si urméreste finalizarea acestora
prin aplicarea masurilor corective si preventive, dupd caz;

- evalueazd implementarea si eficienta sistemului de management al calitatii si
-aporteazdconducerii profesionale a eventualelor deficiente;

-asigura gestionarea in cadrul compartimentului a editiilor documentelor
sistemului de management al calitatii;

- asigura inregistrarea, identificarea, difuzarea, modificarea, retragerea si
arhivarea acestora potrivit procedurilor aplicabile aprobate;

-analizeazi si avizeazd din punct de vedere AQ ofertele si contractele care se
incheie ci beneficiarii precum si comenzile / contractele de achizitii / livréri de materiale,
produse si servicii;

, -rispunde de efectuarea si confirmarea controlului de calitate efectuat la receptia
materialelor si produselor, in timpul executiei si la receptialucrérilor;

-verifica prin controlori daca echipamentele utilizate si personalul implicat in
activititi corespund tehnic; Fa S

-raspunde de incheierea si derularea contractelor de colaborare cu-laboratoarele
de incercari autorizate;
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- supravegheazidesfdsurareaactivitatii metrologice in cadrul unitatii;

- verificd documentele externe si proiectul de executie;

- planul de control pentru fazele determinate;

- parametrii privind verificérile de calitate;

- documenteleprivind calitatea emise de furnizorii de produse (certificate de

calitate)

- planul calitatii pe lucrare;

- programul de organizare a execufiei lucrarilor;

- nivelul de calitate ce trebuie realizat corespunzitor cerintelor de complexitate si
gradului de dificultate al proiectului tehnic de executie, de dotarea tehnico-materiald si
profesionald de care dispune serviciul

- avizeazd — fisele tehnologice de executie; procedurile tehnice de executie;

N~ - planul de control de calitate.
Compartimentele sunt subordonate sefului Serviciul Fabricatie Mixturi Asfaltice.

ARTICOLUL 14. Serviciul Reparatii Mecanice, fntreﬁnere Jocuri de Copii
si Activitati Sportive si Indicatoare Rutiere ,

- raspunde de buna desfisurare a activitdtii atelierului de reparatii utilaje si
mijloace de transport;

- raspunde direct de constatarea si intocmirea necesarului de piese de schimb in
functie de defectiunile intervenite si de normativele in vigoare;

- urmdregte realizarea  reparatiilor planificate. conform planului de
reparatiiintocmit;

- rdspunde de buna functionare a mijloacelor de transport si a utilajelor;

- repartizeazd utilajele si mijloacele de transport pe locuri de munca conform

solicitariisefilor punctelor de lucru;
ey - intocmeste notele de constatare stabilind cauzele care au produs defectiuni

accidentale;

- intocmeste devizele de reparatii;

- Intocmeste procesul-verbal de efectuare a reparatiilor ;

- tine evidenta reparatiilor pe fiecare utilaj si mijloc de transport in parte (fisa
tehnica); _
- tine evidenta efectudrii reviziilor periodice pe fiecare utilaj in parte;

- raspunde de returnarea in magazine a pieselor inlocuite;
- raspunde de modul in care se respecta disciplina tehnologica si a muncii ;
- efectueazd zilnic prezenta personalului din subordine si intocmeste pontajul

pentru acesta, .
- efectueazd instructajul si protectia muncii si PSI la locul de munca;
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- radspunde de modul in care sunt respectate normele de protectia muncii si PSI
de cétre personalul din subordine;

- intocmegste procesul verbal de preluare a spatiilor de joaca si activitdti sportive;

- consemneaza existenta, starea fizica, garantia, autorizatiile si valabilitatea lor

pentru fiecare bun in parte; (
- verificd periodic (sdptdmanal), starea fizicd si identificd eventualele deficiente

privind utilizarea acestora;
- suspenda functionarea pe durata remedierii, inchide §i semnalizeazd existenta
solicita piese sau inlocuirea unor bunuri ce prezintd pericol;
- intocmeste referate de necesitete pentru achizitia de piese si/sau inlocuirea
bunului;
- urmireste si verificd existenta autorizatiilor de functionare, a termenelor de
— garantie si valabilitatea acestora; '

- intocmeste procedura de lucru privind verificarea, solicitarea de piese/articole
si remedierea defectiunilor, respectiv inlocuire pe care o Inainteazd conducerii
profesionale pentru aprobare;

- executa reparatiile necesare in vederea mentinerii bunului in coditii optime de
utilizare; :

- indeplineste orice alte sarcini trasate de catre sefii ierarhici superiori;

- verificd starea de functionare a instalatiilor de dirijjare a circulatiei, a
semafoarelor, a indicatoarelor rutiere $i a marcajelor;.

- identificd solutii tehnice pentru perfectionarea si modernizarea mijloacelor de
semnalizare, avertizare rutiera si dirijare a circulatiei.

Serviciul este condus de un sef serviciu, care se subordoneazd directorului si
directorului adjunct. Pentru realizarea atributiilor colaboreazd cu Serviciul Personal
Salarizare Financiar Contabilitate si Serviciul Achizitii, Contracte si Administrativ.

ARTICOLUL 15 Serviciul Drumuri

- verifici documentele externe si proiectul de executie, standarde, calitate

certificate;
- verificarea documentelor interne (grafic de executie, plan organizare santier

plan de control si calitate);
- se avizeazd fisele tehnologice de executie, procedurile tehnice si planul de

control al calitatii :

- planul de control pentru fazele determinate;

- parametrii privind verificérile de calitate;

- documente ale calitdtii intocmite de furnizorii de produse (certificate de
calitate) si avizele interne de calitate;

- programul de organizare a executiei lucrarilor;

L5
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- nivelul de calitate ce trebuie realizat corespunzitor cerintelor de complexitate
si gradului de dificultate al proiectului tehnic de executie, de dotarea tehnico- materlala si
profesionald de care dispune societatea

- avizeazd - figele tehnologice de executie; procedurile tehnice de executie;

- gestioneaza, Intretine si exploateazd lacurile de agrement, strandurile si
celelalte lacuri i balti apartindnd domeniului public al municipiului Calarasi

- asanarea $i amenajarea terenurilor mldstinoase din municipiul Calirasi,
amenajarea si Intrefinerea cursurilor de zpd ce traverseaza localititile, prin lucriri de
indiguire, dirijare si asigurare a scurgerii

Serviciul este condus de sef serviciu si se subordoneazi directorului si
directorului adjunct.

Colaboreazd pentru realizarea atributiilor cu Serviciul Personal Salarizare

‘—Financiar Contabilitate, Serviciul Aprovizionarea Plan Productie, Serviciul Drumuri,
Serviciul Fabricatie Mixturi Asfaltice si Serviciul Reparatii Mecanice, Intretinere Jocuri de
Copii si Activitéti Sportive si Indicatoare Rutiere.

ARTICOLUL 16 Serviciul Mixturi Asfaltice

- propune, organizeaza i asigura conditiile necesare de lucru, respectiv conduce
si controleaza activitétile statiei de mixturi.

- asigura mentinerea si imbunatitirea conditiilor avute in vedere la atestarea
echipamentelor si instalatiilor;

- realizeaza in termenele stabilite masurile dispuse la inspectii de citre organele
I.S.C si raporteaza in legétura cu acestea;

- participa la activitatile referitoare la elaborarea, implementarea, analiza, revizia
si imbunatatirea sistemului calitétii al unitatii;

- participa la selectia personalului si avizeazd asupra angajirii acestuia in cadrul

erviciului fabricatie, exercita celelalte atributii care ii revin in calitate de sef serviciu, in

legatura cu activitatea de administrare a personalului si a bunurilor;

- elaboreazd fisele posturilor pentru personalul din subordine;

-propune si urmdreste achizifionarea de material documentar, completarea si
modernizarea dotarilor, inclusiv a spatiilor si utilitatilor, precum si procurarea materialelor

necesare desfasurdrii activitétilor serviciului de fabricatie;
- exercita controlul ierarhic asupra activitatilor desfasurate in cadrul serviciului de

fabricatie;
- asigura gestionarea si securitatea bunurilor din dotarea statiei de mixturi;
- organizeazd si controleazd modul de efectuare a activititilor si de aplicare a

masurilor de tehnica securitétii muncii si PSI;
- asigura elaborarea si gestionarea documentelor in conformltate cu prevedenie

procedurilor aprobate;
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- verifica si semneazd certificatele de calitate pentru betoanele asfaltice preparate
si livrate precum si rapoartele privind activitatea statiei de mixturi.

- receptionarea, depozitarea si gospoddrirea materialelor componente -‘ale
elementelor prefabricate, in vederea asiguririi caracteristicilor calitative impuse;

- aplicarea, dupd caz, a masurilor ce se impun pentru pregatirea agregatelor;

- asigurarea Intretinerii instalatiei statiei de mixtura si de betoane,

- asigurarea verificarii metrologice a instalatiilor de dozare, conform prevederilor
legale;

- respectarea caracteristicilor betoanelor asfaltice comandate;

- efectuarea in conditii corespunzétoare a transportului betoanelor asfaltice;

- respectarea ritmului de livrare;

- efectuarea si respectarea frecventei incercérilor de laborator pentru controlul

~ productiei;

- eliberarea certificatelor de calitate pentru betoanele asfaltice livrate;

- evidenta productiei, livrarilor si a consumurilor;

- adoptarea masurilor corespunzatoare la sesizarea laboratorului de incerciri
privind aparitia unor rezultate necorespunzitoare pe componentii betoanelor asfaltice.

Serviciul este condus de seful serviciului si se subordoneazid directorului si
directorului adjunct.

Colaboreaza pentru realizarea atributiilor cu Serviciul Personal Salarizare
Financiar Contabilitate si Serviciul Achizitii, Contracte si Administrativ si Serviciul
Drumuri. ' ‘

ARTICOLUIL17. Spatii Verzi
- asigura organizarea si functionarea rationald a resurselor umane si materiale;

- realizarea i amenajarea spatiilor verzi cu respectarea indicatorilor de eficient;
- protectia si conservarea spatiilor verzi;
- organizeaza controlul tehnic de calitate al prestatiilor;
- asigurarea, mentinerea si dezvoltarea functiilor de protectie, mentinerea
peisajului si protectiei mediului in scopul ocrotirii sanatatii;
- asigura aplicarea normelor de protectie si igiena a muncii , PSI, paza bunurilor;
- regenerarea $i extinderea spatiilor verzi;
- asigura respectarea disciplinei tehnologice a muncii;
- eclaboreazd norme de consum si manopera specific serviciului pe baza de studii;
_ - efectueaza, periodic, analize ale modului de realizare a prestatiilor stabilind si
masurile necesare pentru eliminarea lipsurilor constatate;
- fundamenteaza costurile de prestatii pe baza tarifelor aprobate;
- fundamenteaz3, in conditiile legii, tarifele pe fiecare prestatie in parte; =
- intocmeste devize estimative pentru lucrérile ce urmeazi a le executa ;
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- Intocmestesituatii de lucrdri pentru prestatiile executate in vederea justificarii

costurilor realizate.
Serviciul este condus de cétre seful serviciului si se subordoneaza directorului si

directorului adjunct.
Colaboreaza pentru realizarea atributiilor cu Biroul Personal Salarizare Financiar
Contabilitate, Biroul Aprovizionarea Plan Productie si Serviciul Ser# -Pepiniera

ARTICOLUL 18. Serviciu Seré - Pepiniera
- dimensioneaza in raport cu norma de munca si cantitatile de material floricol si

dendrologic ce il are de produs, forta de munci;
- face propuneri privind tehnologia de producere a materialului floricol si

dendrologic; v
* - urmdreste consumurile de materiale si combustibil in vederea incadrérii in

consumurile normate;
- respectarea normelor de protectie a muncii §i PSI de cidtre personalul

serviciului;
- realizeazd livridrile de material dendrologic si floricol cdtre Serviciul spatii

verzi;

- verific3 calitatea materialului livrat;

- Intocmeste si verificd periodic si lunar centralizatorul cu productia realizatd si
il transmite, pana la data de 30 ale fiecdrei luni serviciului financiar — contabil;

Serviciul este condus de catre seful serviciului si se subordoneaza directorului si
directorului adjunct.

Colaboreaza pentru realizarea atributiilor cu Biroul Personal Salarizare Financiar
Contabilitate, Biroul Aprovizionarea Plan Productie si Serviciul Spatii Verzi.

CAPITOLUL V. DISPOZITII FINALE

Articolul 19 Competentele, obiectivele si atributiile Serviciului sunt reglementate
de OUG 57/2019 — Cod administrativ, OG nr. 71/2002 privind organizarea si functionarea
serviciilor publice de administrare a domeniului public i privat de interes local.

Articolul 20 Atributiile individuale, competentele si rdspunderea sunt

reglementate de Legea nr. 53/2003 - Codul muncii, contractul individual de munci si fisa
postului. :
Articolul 21In temeiul art. 11, alin. 3 din OG 71/2002 privind organizarea si
functionarea serviciilor publice de administrare a domeniului public si privat de interes
local, prezentul regulament va fi aprobat de Consiliul Local al municipiului Calarasi si se
va constitui ca Anexd la Hotdrarea de organizare si functionare nr. ..... [oviiiiiinnnn,

Articolul 22 Regulamentul de organizare si functionare se aplica in.concordanta
cu legislatiade reglementare, pe toata perioada functionarii serviciului‘public si va fi
completat in raport de aceste modificari
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Articolul 23 Prezentul Regulament de Organizare si Functionarea fost supus
consultdrii personalului SPPSV Calérasi si, ulterior aprobarii, va fi adus la cunostinta
personalului. ‘

Articolul 24 Regulamentul de Organizare §i functionare, aprobat, va produce
efecte dupa data comunicérii personalului SPPSV Cilarasi.
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